
STEPS IN HISTORICAL PRESERVATION OVERLAY 
DESIGNATION PROCEDURE 

LHPC reviews the application 

Planning Div receives application for HP 
overlay and LHPC recommendation 

Planning Div sends written notice of public hearing to property owners identified 
in 300’ area map 20 days before CPC public hearing.  Newspaper notice 

with map is published 15 days prior to CPC public hearing. 

Planning Div prepares map of area and 300’ notice area surrounding request 

Applicant may appeal 

Applicant or LHPC obtains map from Planning and contracts with abstract company 
to prepare ownership list for the requested area and 300’ notice area 

Application is in 
compliance, 

set criteria for certificates 
of  appropriateness, 
determine uses, sign 
requirements, parking 
requirements, etc. 

LHPC makes recommendation 
to CPC & Council 

CPC holds public hearing 

CPC sends their recommendation and LHPC recommendation to City Council 

Planning Div sends written notice of public hearing to property owners identified 
in 300’ area map 20 days before Council public hearing.  Newspaper notice 

with map is published 15 days prior to Council public hearing. 

City Manager or designee notifies applicant and LHPC of Council action 

Council holds public hearing and and approves or disapproves 
HP Designation ordinance


